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ORARIO E MODALITA’ DI RICEVIMENTO DELL’UTENZA 
 

Al fine di agevolare l’utenza e fornire servizi in modalità a distanza ed in remoto, riducendo la presenza negli uffici, si comunica che 
l’Istituto può assicurare le attività amministrative e l’erogazione dei servizi online o contatto telefonico. L’utenza potrà comunicare con 
l’Istituzione scolastica attraverso gli indirizzi PEO clmm029001@istruzione.it e PEC clmm029001@pec.istruzione.it. Per necessità a 
carattere di urgenza indifferibili e non risolvibili in modalità a distanza è possibile chiamare tutti i giorni dalle ore 10,00 alle ore 12,00 
al recapito telefonico 0934 586261 per conferire con gli uffici amministrativi o per appuntamenti con il Dirigente Scolastico o con il 
DSGA. Un risponditore automatico, in funzione esclusivamente nelle fasce orarie indicate, fornirà le istruzioni per parlare con un 
operatore degli uffici. 

Gli accessi nei locali dell’Istituto saranno consentiti esclusivamente previo appuntamento telefonico 

In ogni caso, al fine di consentire agli uffici l’ordinaria attività amministrativa, gli utenti preventivamente autorizzati e con 

prenotazione saranno ricevuti esclusivamente nei seguenti giorni e orari: 

 

Mattina:  Lunedì: dalle ore 10,00 alle 12,00  Mercoledì: dalle 11,00 alle 13,00 

 

Pomeriggio:  Lunedì – Mercoledì dalle ore 14,30 alle 16,30. 

 
ORGANIGRAMMA UFFICI DI SEGRETERIA 
Dsga: Dott.ssa Giuseppina Territo 
Ufficio Didattica: AA.AA. Sig. Giovanna Lauricella e Sig.ra Ausilia Cagnina  
Ufficio personale: AA.AA. Sig. Michele Riggi e Sig.ra Simona Curatolo  

Ufficio Negoziazioni e finanza: AA.AA. Sig.ra Adriana Fascianella e Sig.ra Ausilia Cagnina                                Il Dirigente Scolastico 

Ufficio protocollo: A.A. Sig.ra Concetta Torregrossa 

Prof. Salvatore Parenti 
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